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MANUAL CREACION TRABAJOS FINALES DE GRADUACION.

Esta opcion se encuentra en la pestafia parametros — Trabajos Finales de Graduacion.

Usuario : jonathan alvarezabarca
Unidad Actual: ESCUELADE GEOGRAFIA T A = Fecha: 28/01/2015 () Cerrar Sesion]

Trabajos Finales de Graduacion
Tipos de Presupuesto

Es un sistema de informacioén orientado al Seccién Técnica

trabajo colaborativo de las dependencias de Cargas Académicas

responsables de mantener actualizada la Seccion Técnica de Vicerrectoria de
informacién del personal docente en forma e i
oportuna SICAD Vicerrectoria de

Expediente Unico Accion Social

Unidades Académicas O O wﬁ,ev::‘:;:zz:e

Unidades de Vicerrectoria de
Investigacion Vida Estudiantil
Oficina de Planificacién

Oficina de Asuntos
Internacionales | Universitaria

Evaluacion Docente
Derechos Reservados 2014. Universidad de Costa Rica.
Siguiendo los pasos anteriores, nos muestra la pantalla de mantenimiento de trabajos finales de
graduacion, donde se encuentran las siguientes opciones:
Agregar: Se utiliza para crear un trabajo final de graduacién.

Eliminar: Se utiliza para eliminar un trabajo final de graduacién.
Agregar estudiantes: Se utiliza para asignar estudiantes a un trabajo final creado.

Usuario : jonathan_alvarezabarca

Unidad Actual: ESCUELA DE GEOGRAFIA v Fecha: 28/01/2015 &) cerrar Sesion)

—Mantenimiento

Lista de Trabajos Finales de Graduacion

Codigo Descripcion [ Capt. Habilitado Oficio Fecha Inicio Fecha Final
Estudiante

0 registros encontrados, desplegando del 0 al 0. Pagina O de 0.

[+~ Agregar] [ === Eliminar] [' Agregar Estudiantes]
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¢Como agregar un trabajo final de graduacion?

Al dar clic en el boton agregar de la pantalla de mantenimiento, se nos habilita la siguiente ventana, en
donde se ingresan los datos correspondientes al trabajo final de graduacién.

. Mantenimiento: Normas de Carga Académica
s -
8|
- TRABAJOS FINALES DE GRADUACION

Codigo GF-TFG-001-2014 Oficio GF-525-2014
*Descripcion  SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
Modalidad TESIS DE GRADO ~ Habilitado Si -

Fecha Inicio 01/01/2014 = Fecha Final 30/06/2014 =

&j. dd/mm/z3s3 &j. dd/mm/z3ss

[ &4 Guardar] [X Cancelar]

Detalle de los campos:

Cadigo: Este campo lo crea la escuela, este va ser el identificativo del TFG por lo tanto no puede ser
igual a ningun otro.

Se recomienda crear una nomenclatura similar a la que se utiliza en los numeros de oficio y asi poder
llevar un mejor control.

Oficio: Este campo se utiliza para incluir el oficio de aprobacion del trabajo final de graduacion.
Descripcion: Este campo se utiliza para incluir el nombre con el cual fue aprobado el trabajo final de
graduacion.

Modalidad: Este campo se utiliza para incluir el tipo de trabajo final de graduacién. Se debe tener
cuidado ya que el sistema calcula la carga de los profesores participantes segtin la modalidad incluida
en este apartado.

TESIS DE GRADO

PROYECTOS DE GRADUACION

PRACTICA DIRIGIDA

SEMINARIO DE GRADUACION

TESIS DE MAESTRIA ACADEMICA

TRABAJO FINAL DE MAESTRIA PROFESIONAL
TESIS DE DOCTORADO

TRABAJO FINAL DE ESPECIALIDAD

Habilitado: Este campo tiene 2 valores “si o no”, al escoger si, el trabajo final de graduacion se
muestra para poder asignar. En caso contrario el trabajo final no aparecera en el semestre que se esta
trabajando.

Fecha inicio y fecha final: Estos campos se utilizan para incluir la vigencia del trabajo final de
graduacion. El sistema por defecto nos traerd las fechas del ciclo en que estamos trabajando, pero estas
pueden ser modificadas.
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Después de incluir toda la informacién solicitada se le da clic en el bot6n guardar.
Al realizar esta accién, en la pantalla principal de mantenimiento se puede observar que el trabajo final
de graduacién fue guardado correctamente.

Los datos se han guardado correctamente.

(@) CMRA SICAD s

Usuario : jonathan.alvarezabarca

Unidad Actual: ESCUELA DE GEOGRAFIA - Fecha: 30/01/2015  [{) Cerrar Sesion]

—Mantenimiento

Lista de Trabajos Finales de Graduacion

Cant.

" Habilitado Oficio Fecha Inicio Fecha Final
Estudiantes

Codigo Descripcion

GF-TFG-001-2014 glgg:s;gﬁlgfmmmmlw TESIS DE GRADO i GF-5252 010112014  30/06/2014

1 registros encontrados, desplegando del 1 al 1. Pagina 1 de 1.

[ == Eliminar] [' Agregar Estudiantes]
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¢Como asignar estudiantes a un trabajo final de graduacion?

Una vez creado el trabajo final de graduacion se pueden incluir los estudiantes pertenecientes a este.
Al marcar el trabajo final de graduacién en la parte izquierda, se activa el boton “agregar estudiantes”.

—Mantenimiento

Lista de Trabajos Finales de Graduacion

SISTEMAS DE INFORMACION
GF-TFG-001-2014 GEOGRAFICA TESIS DE GRADO GF-525-z | 01/01/2014 30/06/2014

1 registros encontrados, desplegando del 1 al 1. Pagina 1 de 1.

[+ Agregar] [ == Eliminar] [+» Agregar Estudiantes]

Al dar clic al botén en “agregar estudiantes” nos aparece la siguiente ventana donde se buscan los
estudiantes por numero de carné.

isignar Estudiantes: Trabajo Final de Graduacion >

Descripcion:  SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

Carné [ 4 Consultar]

Nombre
[4 Agregar]

—Asignados

e e — 1 ——

[ == Eliminar]

[ % Regresar]

Al digitar el nimero de carné y dar clic en el boton “consultar” nos aparece el nombre de estudiante, si
es el que deseamos incluir se debe dar clic en el boton “agregar”.

—Estudiante
Carné A87511 [}4, Consultar]
Nombre MORALES CASTILLO SHIRLEY
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Al realizar esta accion, se puede observar que el estudiante aparece en el recuadro “asignados™.
Si se necesita incluir mas estudiantes se repite el proceso anterior y al concluir se debe dar clic en el
botdén “regresar” para volver a la pantalla de mantenimiento.

signar Estudiantes: Trabajo Final de Graduacion >
4
Descripcion:  SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA
—Estudiante
Carné [ 4 Consultar]
NOfII

—Asignados
= AB7511 MORALES CASTILLO SHIRLEY
[=== Eliminar]

[ % Regresar]
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¢Como eliminar estudiantes a un trabajo final de graduacion?

El procedimiento es igual al asignar estudiantes, se debe marcar el trabajo final de graduacion y
posterior dar clic en el botén “agregar estudiantes™.

—Mantenimiento

Lista de Trabajos Finales de Graduacion

[V]  GF-TFG-001-2014 GEOGRAFICA

Cant.

SISTEMAS DE INFORMACION TESIS DE GRADO si GF-525  01/01/2014  30/06/2014

1 registros encontrados, desplegando del 1 al 1. Pagina 1 de 1.

[+ Agregar] [ === Eliminar] I [,“'\ Agregar Estudiantes] I

En la ventana “asignar estudiantes”, se debe marcar el estudiante que se quiere borrar y posterior dar

clic en el botén “eliminar”.

Iiéignar Estudiantes: Trabajo Final de Graduacion >

7y

Descripcion:  SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

—Estudiante

Nombre
[+ Agregar]

Carné [ 4 Consultar]

—Asignados

W AB7511 MORALES CASTILLO SHIRLEY

[ % Regresar]

Nota:
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Los estudiantes no se podran borrar si el trabajo final de graduacion ya fue asignado a algin docente, si
fuese asi, se debe eliminar primero la carga al profesor.(Ver manual usuario sicad , pagina 47).

¢Como modificar un trabajo final de graduacion?

Para editar la informacién incluida del trabajo final de graduacion, se debe dar clic sobre el cddigo del
trabajo.

SISTEMAS DE INFORMACION
GEOGRAFICA TESIS DE GRADO Si GF-525-z  01/01/2014 30/06/2014

Al realizar esta accion el sistema nos abre la ventana en donde se pueden modificar los datos incluidos
al inicio.
En caso de modificar algin dato se debe dar clic en el bot6n guardar.

. Mantenimiento: Normas de Carga Académica % l

- TRABAJOS FINALES DE GRADUACION

Codigo Oficio GF-525-2014

*Descripcion  SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA

Modalidad TESIS DE GRADO ~ Habilitado Sl >
Fechalnicio  01/01/2014 = Fecha Final  30/06/2014 =
&j. dd/mm/aaaa &j. dd/mm/aaaa
[ &3 Guardar] [X Cancelar]

Nota:

Solamente el codigo del trabajo final de graduacién no se podra modificar.
En caso de haberlo digitado mal, se debe eliminar completamente y volver a incluir.
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¢Como eliminar un trabajo final de graduacion?

Se debe seleccionar el trabajo final de graduacion al lado izquierdo, al realizar esta accion se habilita el

botén “eliminar”.

—Mantenimiento

Lista de Trabajos Finales de Graduacion

Oficio

Habilitado

Fecha Inicio Fecha Final

GF-TFG-001-2014 | SISTEMAS DE INFORMACION TESIS DE GRADO 1 si GF-525%  01/01/2014  30/06/2014

GEOGRAFICA

1 registros encontrados, desplegando del 1 al 1. Pagina 1 de 1.

Codigo Descripcion

[+ Agregar] [ Eliminar] [»* Agregar Estudiantes]

Al dar clic en el botén “eliminar”, el sistema nos muestra un mensaje de confirmacion para la accién

realizada.
&nsaje de Confirmacion @
¢ Esta seguro(a) que desea borrar el registro(s) seleccionados?
[v SI] [X NOJ
Nota:

El trabajo final de graduacién no se podra borrar si este posee estudiantes asociados, si fuese asi se
deben eliminar primero los estudiantes.
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